
 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลน  าพ ุอ าเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธานี 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลน  าพ ุอ าเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธานี 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างพ.ศ. ๒๕๖๒ 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับช าระ ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒56 ๒  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ สถานที่ให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลน  าพ ุอ าเภอบ้านนาสาร จังหวัด

สุราษฏร์ธานี โทรศัพท์ , โทรสาร 077-348-138  / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.          
(มีพักเท่ียง) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระราชบัญญัติภาษี ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ ในการรับช าระ
ภาษี ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์และขั นตอนดังนี   
1.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ ขั นตอนและวิธีการ
ช าระภาษี  
2.แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบตามแบบ ภดส.3 ภายในเดือน พฤศจิกายน  
3.ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอัตราภาษีที่จัดเก็บและรายละเอียดอ่ืนที่ จ าเป็นในการ
จัดเก็บภาษีก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ (ภดส.1)  
4.แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี (ภดส.7)  
5.การช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือน เมษายน  
6.การมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษีค้างช าระ ภายในเดือน พฤษภาคม  
7.การแจ้งรายการภาษีค้างช าระให้ส านักงานที่ดินหรือส านักงานที่ดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 
การประเมินตามแบบ ภดส.1 
เพ่ือให้เจ้าของทรัพย์สิน
ตรวจสอบ 

30 วัน อบต.น  าพุ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
(อบต.น  าพุ) 

 

2) 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการ 
ทรัพย์สินแจ้งการประเมินตาม
แบบ ภดส.7 

7 วัน อบต.น  าพุ  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
(อบต.น  าพุ) 

 

3) 
เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับช าระ
ภาษ ี

5 นาท ี อบต.น  าพุ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
(อบต.น  าพุ) 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  42 วัน 
 

13. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั นตอน 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์โรงเรือนและ
ที่ดินพร้อมส าเนาเช่น
โฉนดที่ดินใบอนุญาต
ปลูกสร้างหนังสือ
สัญญาซื อขายหรือให้
โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 
 
 
 
 
 
 
 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

 

4) 
หลักฐานการประกอบ
กิจการหรือการขึ น 
ทะเบียนเกษตรกรรม 

- 1 1 ชุด - 

5) 
หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
15. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลน  าพ ุอ าเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธานี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 48/5 หมู่ที่ 2 ต าบลน  าพ ุอ าเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฏร์ธาน ี84120 /โทร,โทรสาร 
077-348-138 / เว็บไซต์ www.numpu.go.th) 

  
 

 
 

 
 

 


