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คำนำ 
 

งานพัฒนาชุมชน มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมใน
เขตองค์การบริหารส่วนตําบลน้ำพุและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ใน
การดําเนินการรับยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ  
รับคําร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  และรับลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562  

 

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ
ที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว   องค์การ
บริหารสวนตําบลน้ำพุจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติราชการการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ขึ้น  
องค์การบริหารส่วนตําบลน้ำพุ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทําให้ผู้รับบริการหรือผู้
มาติดต่อมีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งทำให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวต่อไป    

          
                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

งานพัฒนาชุมชน 
องค์การบริหารส่วนตําบลน้ำพุ 

 



 
 
 
 

 
 

1. ชื่องาน 
 การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 2.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการรับยืนยันสิทธิสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือน
มกราคม – เดือนธันวาคม ของทุกปี ให้ผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มี
อายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ ่นอื ่นหรือกรุงเทพมหานครที ่ย ังไม่ได้ย ืนยันสิทธิร ับเงินเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอ ายุ                
ซึ่งมีคุณสมบัติดังนี้ 
  (1)  มีสัญชาติไทย  
   (2)  มีชื่ออยู่ในทะเบียนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำพุ  
    (3)  มีอายุ 60 ปีบริบูรณแ์ล้วที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 
60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 นับจนถึงวันที่  1  กันยายน  2568 (เกิดก่อนวันที่  2 
กันยายน 2508)  สำหรับในกรณีท่ีในทะเบียนราษฎรไม่ปรากฏวันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดใน
วันที ่  ๑  มกราคมของปีนั ้นรวมทั ้งผ ู ้ส ูงอายุที ่ย ้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นอื ่นหรือ
กรุงเทพมหานครที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  (4)  เป็นผู ้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที ่คณะกรรมการ
ผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
  ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุยังมิได้มีการ
กำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามข้อ 6(4) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้
คุณสมบัติผู ้รับเบี้ยยังชีพตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมไปพลางก่อน 
 2.2 ผู้สูงอายุที่มีความประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล
เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
  2.2.1 แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  2.2.2 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (สำหรับกรณีที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
  หากผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้
อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจ้งความประสงค์แทนผู้สูงอายุก็ได้ 
 

 
 

/2.3 สิทธิการ... 

การยืนยันสิทธริับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 



 2.3.  สิทธิการได้รับเบี้ยยังชีพ  
   การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพในอัตราแบบขั้นบันได มีดังนี้  
   -  อายุ  60 – 69  ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ  600  บาท  
   -  อายุ  70 - 79  ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ  700  บาท   
   -  อายุ  80 - 89  ปี ได้รับเบี้ยยังชีพ  800  บาท  
   -  อายุ  90 ปี ขึ้นไป ได้รับเบี้ยยังชีพ  1,000  บาท  

 โดยจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพภายในวันที่  ๑๐  ของทุกเดือน  ซึ่งองค์การบริหารส่วนตำบล
น้ำพุจะจ่ายเงินโดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามความประสงค์ที่ระบุไว้ในแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ         

 2.๔.  การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
   องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำพุจะจัดทำประกาศ เรื่อง บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุขององค์การบริหารส่วนตำบลน้ำพุ  เมื่อเสร็จสิ้นการจัดให้มีการยืนยันสิทธิในแต่ละเดือนแล้ว
จะปิดประกาศให้ทราบภายในวันที่  5  ของเดือนถัดไป  โดยสามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิฯ ได้      
ณ  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำพุ  ทั้งนี้ หากผู้สูงอายุตรวจสอบรายชื่อและข้อมูลของตนเอง
แล้วปรากฏว่าไม่ถูกต้อง  ขอให้ติดต่อองค์การบริหารส่วนตำบลน้ำพุ  เพ่ือจะได้ดำเนินการปรับปรุงแก้ไข
ต่อไป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/3.ขั้นตอน... 



3. ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

 

 
ยืนยันสิทธิพร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์                                                                       รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ 
            บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม                                                                                            คุณสมบัติ เพื่อพิจารณา 
                3 นาที/ราย                                                                                                                  5 นาที/ราย 
  
 
 
 
เอกสารหลักฐาน                                                                                                                         
 แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                                                                          เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) เพื่อพิจารณา 
สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (สำหรับกรณี                                                                                        บันทึกข้อมูลในระบบ ฯ 
ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)                                                                                           ประกาศรายช่ือ 
 ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 



 
 4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
    ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 

 5. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
     งานพัฒนาชุมชน  สำนกัปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำพุ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


